ANUNT CONCURS OCUPARE POST SECRETAR INSTITUTIE UNITATE DE INVATAMANT S

COLEGIUL ECONOMIC VIRGIL MADGEARU, cu sediul in BUCURESTI, str.
Dacia, nr. 34, sector 1, in temeiul H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
organizeaza concurs pentru ocuparea unui numdr de 1 functie contractuald vacanta, dupa cum
urmeaza:

. denumirea postului: Secretar institutie unitate de invatamant S, pe perioada nedeterminata,

la compartimentul Secretariat

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:
1. conditii generale:
- cunoaste limba romana, scris si vorbit;
- are varsta minima reglementata de prevederile legale;
- are capacitate deplind de exercitiu;
- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatda pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéatile sanitare abilitate;
- Indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
- nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd Infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
2. conditii specifice:
- nivelul studiilor: studii superioare, absolvite cu diploma de licenta,
- vechimea Tn specialitate necesara ocupirii postului: 5 ani;

- cunstinte de operare calculator: Word, Excel, Internet;

- cunostinte ReviSal, EduSal, SIIIR;

- cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
- abilitati de relationare, comunicare si munca in echipa.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune la sediul din Bd. Dacia nr. 34, sector 1,
Bucuresti, in termen de 10 zile lucriatoare de la data publicarii anuntului, un dosar de concurs,

cuprinzand urmatoarele documente:
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- cerere de Tnscriere la concurs;

- curriculum vitae;

- copie ale actelor de studii;

- copie carnet de munca sau adeverintd care atestd vechimea Tn munca si in specialitatea
studiilor;

- cazier judiciar;

- adeverintd medicala

Depunerea dosarelor se efectueaza in perioada: 12.12 — 23.12.2022;

Rezultatele selectarii dosarelor se afiseaza la sediul unitéti, in data de: 28.12.2022., ora 12:00;

Depunerea contestatiilor se face in data de: 28.12.2022, in intervalul orar 12:00 — 18:00;

Afisaea rezultatelor contestatiilor va avea loc in data de: 29.12.2022.

Concursul se va desfasura la sediul unitatii, dupa urmatorul calendar:
- prima proba consta in proba scrisa, in data de 09.01.2023, ora 10:00;
- proba de interviu, in data de 09.01.2023, ora 13:00;
- afisarea rezultatelor, Tn data de 10.01.2023, ora 12:00;
- depunerea contestatiilor: 10.01.2023, intre 12:00-18:00;
- afisarea rezultatelor finale: 11.01.2023, ora 16.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la: departamentul Secretariat, telefon 021.211.72.56, e-
mail cemadgearu@yahoo.com pe site-ul madgearu.ro.
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